
 
 

แบบใบลากิจสวนตัว 
       มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ 
       วันท่ี ………… เดือน ……………...….… พ.ศ. ……..…… 
 

เรื่อง  ขอลากิจสวนตัวไปตางประเทศ 
เรียน  อธิการบดี 

  ขาพเจา …………………….…………….………..…….………... ตําแหนง …..…………..……….………….………….. 
สังกัด ………………………………………………………………………………………………………………… คณะครุศาสตรอุตสาหกรรม 

ขอลากิจสวนตัว  เนื่องจาก……………………………………………………………………………………………….……  
ตั้งแตวันท่ี ………………….……………………….……. ถึงวันท่ี …………………………..……………….. มีกําหนด …….… วันทําการ 
ขาพเจาไดลากิจ ครั้งสุดทายเม่ือวันท่ี........................................................ ถึงวันท่ี ....................................................... 
มีกําหนด................... วัน   ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดท่ี …………………………………………………………………………. 
 
                        (ลงชื่อ) ………………………….………………………  
          (……………………………..…………………..)  
สถิติการลาในปงบประมาณนี้     

 
 
     
 

 

(ลงชื่อ) ………..………………….……..….. ผูตรวจสอบ 

        (………………...…………….…….….)   
(ตําแหนง).……………………………………                

         วันท่ี …..…../.…..……/…....…. 
 

คําส่ัง 

  อนุญาต          ไมอนุญาต 

 …………………………………………………………. 

……………………………………………….…………………….. 

(ลงชื่อ)……………………………………………………………. 

       (……….……..…………………….………………………) 

(ตําแหนง)………………………………………………………..     

            ………………………………………………………..     

                วันท่ี……….../..…………/…………. 

ลามาแลว 
(วันทาํการ) 

ลาคร้ังนี ้
(วันทาํการ) 

รวมเปน 
(วันทาํการ) 

 
 

  

ความเห็นผูบังคับบัญชา 
 

  …………………………………………………………. 

……………………………………………….…………………….. 

   (ลงชื่อ)……………………………………….………………. 

        (……….……..…………………….………………………) 

(ตําแหนง)………………………………………………………..     

             วันท่ี……….../..…………/…………. 

 

 
ความเห็นผูบังคับบัญชาช้ันเหนือข้ึนไป 
 

 …………………………………………………………. 

……………………………………………….…………………….. 

   (ลงชื่อ)………………………………………………………. 

         (……….……..…………………….………………………) 

(ตําแหนง)………………………………………………………..     

              วันท่ี……….../..…………/…………. 

 

 

   



   
  บันทึกขอความ 
สวนราชการ.............................................................................................................................................................      

ท่ี.................................................................................. วันท่ี...................................................................................... 

เรื่อง  ขออนุญาตลากิจ / ลาพักผอนประจําป ไปตางประเทศ 
 

เรียน   คณบดีคณะครุศาสตรอุตสาหกรรม 
 

ขาพเจา …………………….…………….………..…….………... ตําแหนง …..…………..……….………….………….. 
สถานภาพ (  ) ขาราชการ   (  ) พนักงานมหาวิทยาลัย   (  ) ลูกจางประจํา   (  ) พนักงานราชการ   (  ) ผูเชี่ยวชาญ
(  ) พนักงานพิเศษ  เงินเดือน.................... บาท สังกัดภาควิชา/หนวยงาน................................................................... 
มีความประสงค ขอลากิจ / ลาพักผอนประจําป  ระหวางวันท่ี...........................................................................ถึงวันท่ี 
............................................................. มีกําหนด....................วันทําการ เพ่ือเดินทางไป.............................................. 
……………………………………………………………………………………………………………………..………………………..……….…………. 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและดําเนินการตอไปดวย 
 
 
                                                                (ลงชือ่)…………………………….............................. 

                                                                    (......................................................................) 
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