
 
                     บนัทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ....................................................................................................………................................ 
ท่ี  ................................................................... วนัท่ี ...............................…………....................................... 

เร่ือง   
                                                                                                                                                                                                                                                   

เรียน  หวัหน้าส านกังานคณบด ีคณะครุศาสตรอ์ุตสาหกรรม 
 

             ดว้ยขา้พเจา้..............................……………………………………………...……. มคีวามประสงคข์อใช ้
หอ้งประชุมคณะครุศาสตรอ์ุตสาหกรรม (อาคาร 52)  [  ] หอ้ง 208  [  ] หอ้ง 216-217 [  ] หอ้งประชุมชัน้ 8 อาคาร 44  
เพื่อ     [  ] ประชุม        [  ] อบรม       [  ] สมัมนา         [  ] บรรยาย   [  ] อื่นๆ............................................. 
เรื่อง ................................................................................................................................................................... 
ในวนัที ่............. เดอืน .................................. พ.ศ. ............. ตัง้แต่เวลา ................. น. ถงึเวลา .................... น. 
และตอ้งการใช ้        [  ] ชุดไมโครโฟนส าหรบัประชุม       [  ] ชุดไมโครโฟนสายพรอ้มระบบขยายเสยีง        
                            [  ] LCD Projector                       [  ] Visualizer   
            [  ] ภาชนะใสอ่าหารว่างและเครื่องดื่ม จ านวน ......... ชุด    
          [  ] อื่นๆ......................................................................................................................... 
ใหจ้ดัหอ้งประชุมแบบ [  ] มาตรฐาน (รปูแบบตวั U ประมาณ 20 ทีน่ัง่)    
               [  ] อื่นๆ................................................…………………………………………………….. 
 หลงัจากประชุมแลว้ขา้พเจา้จะดแูลรกัษาความสะอาด ปิดเครื่องปรบัอากาศ ไฟแสงสว่าง และปิดลอ็ค
หอ้งประชุมใหเ้รยีบรอ้ย 
       

             จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณา 
 
 

                                                                         ................................................... ผูข้อใชห้อ้งประชมุ 
                                                                        (.....................................................) 
 
 

             ............................................................  
                                                                        (.............................................................) 
                                                                         หวัหน้าภาควชิา/หวัหน้าส านกังานคณบด ี   
           
 
                                                                            [  ] อนุญาต                         [  ] ไม่อนุญาต 
 
                                                                                                         ..................................................................... 
                                                                                      (...............................................) 

                                             หวัหน้าส านกังานคณบด ี
 

ใหผู้ข้อใชห้อ้งประชุมแจง้หน่วยอาคารสถานที ่ฯ และหน่วยโสตทศันศกึษา หลงัจากทีเ่ลกิประชุมแลว้ทุกครัง้ 
ใบขอใช้ห้องประชุมใช้ส ำหรบักำรขอใช้ห้องประชุมในเวลำรำชกำรเท่ำนัน้ 

หำกขอใช้ห้องประชุมนอกเหนือเวลำรำชกำรให้ท ำบนัทึกถึงคณบดี 

 

บนัทึกของเจา้หนา้ท่ี 
หน่วยอาคารสถานท่ีและยานพาหนะ 

[  ]  ในช่วงเวลาดงักล่าวให้บริการได ้

[  ]  ในช่วงเวลาดงักล่าวไม่สามารถให้บริการได ้   
          เน่ืองจาก...................................................... 
         ..................................................................... 
 

ลงช่ือ..............................................เจา้หนา้ท่ี 

(.............................................) 
............./.............../................ 
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